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1. Hauptstiick
Allgemeine Bestimmungen

81
Geltungsbereich

(1) Dieses Gesetz regelt die Haushaltsfiihrung der Gemeinden.

(2) Die Bestimmungen dieses Gesetzes gelten sinngemaR fiir Gemeindeverbande. Dem Gemeinderat
entspricht die Verbandsversammlung, den Mitgliedern des Gemeinderates die Mitglieder der
Verbandsversammlung, dem Gemeindevorstand der Verbandsvorstand, dem Birgermeister der
Verbandsobmann, der Gemeinde der Gemeindeverband, dem Gemeindeamt die Geschéftsstelle des
Gemeindeverbandes und dem Gemeindebediensteten der Gemeindeverbandsbedienstete. Der Summe des
Abschnittes 92 , Offentliche Abgaben“ der Finanzierungsrechnung gemiB Anlage 2 der VRV 2015
entspricht die Summe aller Beitrdge und Umlagen der Finanzierungsrechnung gema Anlage 2 der
VRV 2015.

(3) Die Bestimmungen dieses Gesetzes gelten nicht fur die Landeshauptstadt Klagenfurt am
Worthersee und die Stadt Villach.

§2
Form und Gliederung

(1) Soweit durch den Bundesminister fur Finanzen im Einvernehmen mit dem Rechnungshof
Bestimmungen nach §16 Abs.1 F-VG erlassen wurden, regeln diese Form und Gliederung der
Voranschlage und Rechnungsabschliisse.

(2) Die Gemeindeverbénde haben die VRV 2015 anzuwenden.

83
Wirtschaftliche Unternehmungen ohne eigene Rechtspersonlichkeit

(1) Wirtschaftliche Unternehmungen ohne eigene Rechtspersonlichkeit, die eigene Wirtschaftsplane
erstellen, sind im Haushalt der Gemeinde mit dem abzufiilhrenden Uberschuss oder dem zu deckenden
Abgang aufzunehmen.

(2) Wirtschaftsplanen und  Rechnungsabschliissen der  Unternehmungen ohne eigene
Rechtspersonlichkeit sind textliche Erlauterungen anzuschlieRen.

84
Haushaltsausgleich

Der Haushalt hat der Erfullung der Aufgaben der Gemeinde durch die Ermittlung und Bereitstellung
der hieflir bendtigten finanziellen und personellen Ressourcen unter Beachtung der méglichst getreuen
Darstellung der finanziellen Lage der Gemeinde zu dienen. Ein ausgeglichener Haushalt ist anzustreben.

2. Hauptstiick
Voranschlag

1. Abschnitt
Allgemeine Bestimmungen fur den Voranschlag

§5
Allgemeine Grundsatze fur die Veranschlagung

Unbeschadet des § 2 Abs. 1

a) ist bei der Erstellung des Voranschlages auf den mittelfristigen Ergebnis-, Investitions- und
Finanzplan Bedacht zu nehmen;

b) dirfen bei Gefahrdung des Haushaltsausgleiches Mittelverwendungen fur freiwillige Leistungen
nur veranschlagt werden, wenn ihre Abweisung aus allgemeinen offentlichen Interessen oder
nach den besonderen Verhéltnissen der Gemeinde nicht vertretbar ware.

86
Beschluss Uber den Voranschlag
(1) Der Gemeinderat hat fiir jedes Kalenderjahr als Finanzjahr durch Verordnung einen VVoranschlag
zu beschlieBen. Dieser ist so rechtzeitig zu beschlieRen, dass er mit Beginn des Finanzjahres wirksam
werden kann.
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(2) Vor der Beschlussfassung ist der Entwurf des Voranschlages einschlieflich der textlichen
Erléuterungen fur eine Woche wéhrend der Amtsstunden im Gemeindeamt zur 6ffentlichen Einsicht
aufzulegen und im Internet auf der Homepage der Gemeinde bereitzustellen. Die Auflage zur 6ffentlichen
Einsicht und die Bereitstellung im Internet sind durch Anschlag an der Amtstafel und im elektronisch
gefuihrten Amtsblatt kundzumachen.

(3) Gleichzeitig mit der Kundmachung (Abs. 2) ist den Mitgliedern des Gemeinderates die Auflage
zur o6ffentlichen Einsicht und die Bereitstellung im Internet mitzuteilen. Auf Verlangen eines Mitgliedes
des Gemeinderates ist diesem ein Ausdruck des Entwurfes des Voranschlages einschlielich der textli-
chen Erlauterungen zu tbermitteln.

(4) Firr die Kundmachung des Voranschlages gilt § 15 K-AGO, fir die Ubermittlung an die
Landesregierung § 99 Abs. 1 K-AGO.

(5) Der Voranschlag einschlielich der textlichen Erlauterungen ist zeitnah an die Beschlussfassung
in einer Form im Internet auf der Homepage der Gemeinde bereitzustellen, die eine weitere Verarbeitung
des Voranschlages ermdglicht.

87
Wirkung

(1) Der Voranschlag ist die Grundlage der Gebarung der Gemeinde fur das kommende Finanzjahr.

(2) Mittelverwendungen diirfen nur zu dem im Voranschlag oder in einer Zustimmung zur Leistung
von aufBer- oder UberplanméRigen Mittelverwendungen bezeichneten Zweck erfolgen, soweit und solange
dieser fortdauert.

(3) Rechtsverbindliche Verpflichtungen der Gemeinde, zu deren Erfiillung Mittelverwendungen zu
leisten sind, diirfen nur eingegangen werden, wenn diese der Hohe, dem Zweck und der Art nach im
Voranschlag vorgesehen sind oder die Zustimmung des Gemeinderates zur Leistung von aufer- oder
uberplanméRigen Mittelverwendungen eingeholt wurde.

88
Nachtragsvoranschlag

(1) Wird durch auferplanméBige oder (berplanmédBige  Mittelaufbringungen  und
Mittelverwendungen der Voranschlag wesentlich verandert oder droht dadurch eine wesentliche Stérung
des Ausgleiches des Haushaltes, so hat der Gemeinderat einen Nachtragsvoranschlag, welcher die
Anderungen des Voranschlages zu enthalten hat, durch Verordnung zu beschlieRen.

(2) Nachtragsvoranschldge sind so zu beschliefen und kundzumachen, dass sie spatestens am
1. Dezember des laufenden Finanzjahres in Kraft treten konnen. Sie durfen nur fir das laufende
Finanzjahr beschlossen werden.

(3) Fur den Nachtragsvoranschlag gelten § 3, 8 6 Abs. 2 bis 5 und § 7 sinngemaR.

89
Bestandteile des VVoranschlags (Nachtragsvoranschlags) und textliche Erlauterungen
(1) Unbeschadet des § 2 Abs. 1 ist der Ergebnis- und Finanzierungsvoranschlag im Gesamthaushalt
a) sowohl mit den internen Vergitungen als auch
b) bereinigt um die internen Vergutungen
auszuweisen.
(2) Unbeschadet des 82 Abs.1 sind ohne Angabe von direkt personenbezogenen Daten als
Bestandteile des Voranschlags (Nachtragsvoranschlags) anzuschlief3en:
a) eine Ubersicht uber die Abgaben (Steuern, Gebiihren, Beitrage) und privatrechtlichen Entgelte
der Gemeinde;
b) der Investitions- und Finanzierungsplan;
c) der Nachweis der Investitionstatigkeit;
d) der mittelfristige Ergebnis-, Investitions- und Finanzplan.
(3) Dem Voranschlag (Nachtragsvoranschlag) sind textliche Erlduterungen anzuschlielen.

§10
Voranschlagsprovisorium

(1) Ist zu Beginn des Finanzjahres der VVoranschlag noch nicht beschlossen, so diirfen fir dieses
Finanzjahr neben den auf Grund der Gesetze oder aus bestehenden Verpflichtungen der Gemeinde
falligen Auszahlungen nur jene Auszahlungen geleistet werden, die bei sparsamster Wirtschaftsfiihrung
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notwendig sind, um die Verwaltung der Gemeinde in geordnetem Zustand zu erhalten (laufende
Verwaltung im Sinne des § 69 Abs. 3 K-AGO).

(2) Mittelverwendungen dirfen innerhalb eines Monats ein Zwoélftel der im Voranschlag des
Vorjahres beschlossenen Mittelverwendungen nicht tbersteigen, sofern es sich nicht um termingeman zu
leistende Verpflichtungen handelt.

(3) Mittelaufbringungen sind nach den geltenden Bestimmungen zu beriicksichtigen.

8§11
Verfugungsmittel

(1) Die Hohe der Verfiigungsmittel hat ein Prozent der Summe des Abschnittes 92 , Offentliche
Abgaben* der Finanzierungsrechnung gemidl Anlage 2 der VRV 2015 des zweitvorangegangen
Finanzjahres zu betragen.

(2) Im Falle einer Aufteilung der Angelegenheiten des Birgermeisters im eigenen Wirkungsbereich
der Gemeinde gemdl § 69 Abs. 4 bis 6 K-AGO sind zehn Prozent der Verfugungsmittel zu gleichen
Teilen auf die Vizebirgermeister und sonstigen Mitglieder des Gemeindevorstandes, denen Aufgaben
Ubertragen wurden, aufzuteilen. Die Veranschlagung hat auf eigenen Voranschlagstellen zu erfolgen.

8§12
Gemeindebedienstete

(1) Mittelverwendungen fir die Dienstbeziige der Beamten, der Vertragshbediensteten, der
Gemeindemitarbeiterinnen und der stdndigen sonstigen Bediensteten sind auf der Grundlage des
Stellenplanes (82 K-GBG und 8§85 K-GMG) zu veranschlagen. Die Dienstbeziige dieser
Gemeindebediensteten sind in der gesetzlichen, vertragsmaRigen oder durch sonstige Bestimmungen
festgesetzten Hohe zu veranschlagen.

(2) Soll ein Gemeindebediensteter wahrend eines Teiles des Finanzjahres in einem anderen
Verwaltungszweig als dem, dessen Personalstand er angehért, beschéftigt werden, so sind die fir diesen
Verwaltungszweig anfallenden Mittelverwendungen fur das Personal dort zu veranschlagen. Ist diese
Veranschlagung auf Grund kurzzeitiger Beschéftigung nicht zweckmaRig, so sind Mittelverwendungen
fir das Personal bei jenem Verwaltungszweig zu veranschlagen, in dem zeitlich die Uberwiegende
Beschéaftigung erfolgt.

(3) Die Pensionen und die sonstigen Ruhebeziige sind zusammengefasst zu veranschlagen.

§13
AuRer- und UberplanméaRige Mittelverwendungen

(1) Mittelverwendungen, die ihrer Art nach im Voranschlag nicht vorgesehen sind (auRerplanméaRige
Mittelverwendungen), bedirfen der vorherigen Zustimmung des Gemeinderates. Der Gemeinderat darf
die Zustimmung nur erteilen, wenn fur die Bedeckung der Mittelverwendungen vorgesorgt ist. § 73 K-
AGO bleibt unberihrt.

(2) Mittelverwendungen, welche die im Voranschlag vorgesehenen Betrdge Uberschreiten
(Uberplanmaliige Mittelverwendungen), bedirfen der vorherigen Zustimmung des Gemeinderates, wenn
sie nicht durch Ersparnisse, die mit Mittelverwendungen im sachlichen Zusammenhang stehen, oder
durch Voranschlagsbetrige gedeckt werden kénnen, die fiir unvermeidliche Uberschreitungen vorgesehen
sind. Abs. 1 letzter Satz gilt sinngemaR.

(3) Die Bedeckung eines Mehraufwandes durch Einsparung bei deckungsfahigen
Mittelverwendungen oder durch Heranziehung von Verstdrkungsmitteln gilt nicht als UberplanméRige
Mittelverwendung im Sinne des Abs. 2.

§14
Deckungsfahigkeit

(1) Fur Abschnitte gem&R Anlage 2 der VRV 2015 darf durch den Gemeinderat im Voranschlag
beschlossen werden, dass gegenseitige Deckungsfahigkeit besteht. Die Deckungsféhigkeit besteht nur
innerhalb des Sachaufwandes oder des Personalaufwandes. Fur Betriebe mit marktbestimmter Tatigkeit
und investive Einzelvorhaben besteht Deckungsféhigkeit nur fir Konten innerhalb des einzelnen
Betriebes mit marktbestimmter Tatigkeit oder des einzelnen investiven Einzelvorhabens.

(2) Die Hohe der Verstarkungsmittel zur Deckung UberplanmaRiger Mittelverwendungen darf
zwei Prozent der Summe des Abschnittes 92 ,,Offentliche Abgaben® der Finanzierungsrechnung geméaf
Anlage 2 der VRV 2015 des zweitvorangegangen Finanzjahres nicht tiberschreiten.
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2. Abschnitt
Investitionen

§15
Investitionen und deren Durchfiihrung

(1) Eine Investition hat einen in wirtschaftlicher, rechtlicher und finanzieller Hinsicht einheitlichen
Vorgang der Anschaffung und Herstellung von beweglichen oder unbeweglichen Investitionsgutern zum
Gegenstand. Die Anschaffungs- und Herstellungskosten umfassen alle sich hierauf beziehenden sachlich
abgrenzbaren und wirtschaftlich zusammengehdrigen Leistungen, die in der Regel auf Grund einer
einheitlichen Planung erbracht werden. Investitionen sind einjahrig oder mehrjahrig.

(2) Ein investives Einzelvorhaben ist gegeben, wenn die Anschaffungs- und Herstellungskosten fur
bewegliche oder unbewegliche Investitionsguter bei Gemeinden

a) fiinf Prozent der Summe des Abschnittes 92 ,,Offentliche Abgaben der Finanzierungsrechnung
gemal Anlage 2 der VRV 2015 des zweitvorangegangen Finanzjahres oder

b) den Betrag von Euro 250.000.-

ubersteigen. Bei Gemeindeverbanden ist ein investives Einzelvorhaben gegeben, wenn die Anschaffungs-
und Herstellungskosten fur bewegliche oder unbewegliche Investitionsgiiter den Betrag von Euro
250.000.- ubersteigen.

(3) Eine sonstige Investition ist gegeben, wenn die Anschaffungs- und Herstellungskosten fir
bewegliche oder unbewegliche Investitionsgiiter den Betrag von Euro 400.- Ubersteigen, aber hochstens
den jeweiligen Betrag fur investive Einzelvorhaben betragen.

(4) Investitionen dirfen nur in Auftrag gegeben oder in Angriff genommen werden, wenn die dafiir
vorgesehenen Mittelaufbringungen eingegangen sind oder deren rechtzeitiger Eingang rechtlich und
tatséchlich sichergestellt ist sowie im Fall der Genehmigungspflicht des investiven Einzelvorhabens die
erforderliche Genehmigung gemal? § 104 Abs. 6 oder 7 K-AGO vorliegt.

8§16
Veranschlagung von Investitionen

(1) Die Veranschlagung als Investition ist nur zuldssig, wenn die dafir erforderlichen
Mittelverwendungen durch zweckgebundene Mittelaufbringungen bedeckt sind.

(2) Zweckgebundene Mittelaufbringungen sind insbesondere:

a) Mittelaufbringungen aus Darlehensaufhahmen;

b) Mittelaufbringungen aus der VerduRRerung von Vermdgen, sofern sie nicht aus der VerdauRerung
von Vermdgen stammen, das zum Gebrauch oder Verbrauch in der laufenden Verwaltung
bestimmt war;

c) Mittelaufbringungen aus Ricklagen und Zahlungsmittelreserven, die flr Investitionen
angesammelt worden sind,;

d) Uberschiisse aus dem Geldfluss der operativen Gebarung;

e) Bedarfszuweisungen, die als Mittelaufbringungen fiir Investitionen der Gemeinden bestimmt
sind;

f) zweckgebundene Zuschiisse Dritter, soweit sie zur Finanzierung von Investitionen bestimmt
sind;

g) Innere Darlehen;

h) sonstige zweckgebundene Mittelaufbringungen fiir Investitionen.

(3) Setzt sich eine Investition aus verschiedenen Ansdtzen zusammen, so sind die
Mittelaufbringungen und die Mittelverwendungen je Ansatz zu veranschlagen.

§17
Investitions- und Finanzierungsplan
(1) Vor der Veranschlagung eines investiven Einzelvorhabens sind Berechnungen
a) des Auftragswerts sowie
b) der Folgekosten
durchzuflhren.

(2) Der Investitions- und Finanzierungsplan hat insbesondere zu enthalten:
a) das Ergebnis der Berechnungen gemél Abs. 1;
b) die Bezeichnung und Beschreibung des investiven Einzelvorhabens;
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c) die vorgesehene Laufzeit des investiven Einzelvorhabens;

d) die Mittelaufbringungen und die Mittelverwendungen fiir die jeweiligen Finanzjahre nach
Konten gegliedert.

(3) Fur die Erstellung des Investitions- und Finanzierungsplanes ist eine Vorlage zu verwenden, die
von der Landesregierung zu erstellen ist.

§18
Nachweis der Investitionstatigkeit

(1) Investive Einzelvorhaben sind im Nachweis der Investitionstatigkeit einzeln darzustellen. Der
Nachweis der Investitionstatigkeit hat sdmtliche Mittelaufbringungen und Mittelverwendungen fur
investive Einzelvorhaben fiir das betreffende Finanzjahr zu enthalten. Die Mittelaufbringungen und
Mittelverwendungen flr sonstige Investitionen sind im Nachweis der Investitionstatigkeit mit der
Gesamtsumme fiir das betreffende Finanzjahr auszuweisen.

(2) Sémtliche Investitionen einer Gemeinde sind mit einer fortlaufenden siebenstelligen
Investitionsnummer zu versehen. Investive Einzelvorhaben beginnen mit der Ziffer 1 und sonstige
Investitionen beginnen mit der Ziffer 2. Eine Investitionsnummer darf flr eine Investition nur einmal
vergeben werden und ist bis zum Abschluss der Investition beizubehalten.

(3) Fur die Erstellung des Nachweises der Investitionstatigkeit ist eine Vorlage zu verwenden, die
von der Landesregierung zu erstellen ist.

819
Nachweis der Investitionszuschuisse

(1) Die ertragswirksame Auflésung der erhaltenen Investitionszuschisse ist entsprechend der
Nutzungsdauer der geforderten Vermogensgegenstdnde fir jede Investition im Nachweis der
Investitionszuschusse fiir das betreffende Finanzjahr einzeln darzustellen.

(2) Fur die Erstellung des Nachweises der Investitionszuschiisse ist eine Vorlage zu verwenden, die
von der Landesregierung zu erstellen ist.

§20
Gesamtdarstellung der mehrjahrigen investiven Einzelvorhaben

(1) Jedes mehrjahrige investive Einzelvorhaben ist in der Gesamtdarstellung der mehrjahrigen
investiven Einzelvorhaben gegliedert nach den Konten des Investitions- und Finanzierungsplanes
darzustellen.

(2) Die Gesamtdarstellung der mehrjdhrigen investiven Einzelvorhaben hat inshesondere zu
enthalten:

a) die Bezeichnung des mehrjahrigen investiven Einzelvorhabens;

b) die Gegeniberstellung der veranschlagten Einzahlungen und Auszahlungen mit den tatsachlichen

Einzahlungen und Auszahlungen des jeweiligen mehrjéhrigen investiven Einzelvorhabens.

(3) Fir die Erstellung der Gesamtdarstellung der mehrjahrigen investiven Einzelvorhaben ist eine
Vorlage zu verwenden, die von der Landesregierung zu erstellen ist.

3. Abschnitt
Mittelfristige Ergebnis-, Investitions- und Finanzplanung

§21
Mittelfristiger Ergebnis-, Investitions- und Finanzplan

(1) Fur einen Zeitraum von funf aufeinander folgenden Finanzjahren ist ein mittelfristiger Ergebnis-,
Investitions- und Finanzplan flr den Ergebnishaushalt und den Finanzierungshaushalt auf
Mittelverwendungs- und -aufbringungsgruppen erster Ebene (Gesamthaushalt) und zweiter Ebene
(Bereichshbudgets) sowie fiir Investitionen anhand des Nachweises der Investitionstatigkeit zu erstellen.

(2) Das erste Finanzjahr des mittelfristigen Ergebnis-, Investitions- und Finanzplanes fallt mit dem
Finanzjahr zusammen, das der Beschlussfassung lber den mittelfristigen Ergebnis-, Investitions- und
Finanzplan folgt.

(3) Der mittelfristige Ergebnis-, Investitions- und Finanzplan ist der jahrlichen Entwicklung des
Gesamthaushaltes anzupassen.

(4) Fur die Darstellung der Vergitungen im mittelfristigen Ergebnis-, Investitions- und Finanzplan
gilt § 9 Abs. 1 sinngeméR.
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3. Hauptstuick
Haushaltsvollzug

§22
Gesamtdeckung

Alle Mittelaufbringungen des Voranschlages dienen zur Bedeckung der gesamten
Mittelverwendungen, soweit nicht eine besondere Zweckwidmung fir eine einzelne Mittelverwendung
besteht.

§23
Durchfiihrung

(1) Der Haushaltsvollzug hat nach dem Vier-Augen-Prinzip zu erfolgen.

(2) Uber den bei einem Haushaltskonto bewilligten Betrag verfiigt als Verfugungsberechtigter im
Rahmen der Beschliisse der zustdndigen Gemeindeorgane der Birgermeister oder jenes Mitglied des
Gemeindevorstandes, auf das nach den Bestimmungen der K-AGO Aufgaben Ubertragen worden sind.

(3) Verfugungen dirfen, auer in den Fallen des § 73 K-AGO, nur getroffen werden, wenn im
Voranschlag fir den bestimmten Zweck Mittelverwendungen vorgesehen und noch nicht verbraucht sind
oder die Zustimmung des Gemeinderates zur Leistung UberplanméBiger oder auferplanméBiger
Mittelverwendungen vorliegt.

(4) Mittelverwendungen dirfen im Rahmen der beschlossenen Betrdge der entsprechenden
Haushaltskonten nur insoweit und nicht friher vollzogen werden, als es bei einer sparsamen,
wirtschaftlichen und zweckméRigen Verwaltung erforderlich ist.

(5) Mittelaufbringungen der Gemeinde haben ohne Riicksicht auf die Hohe der Betrdge, mit denen
sie veranschlagt wurden, rechtzeitig in dem durch Gesetz, Verordnung, Vertrag oder sonstige
Rechtsgrundlage vorgesehenen Umfang zu erfolgen.

(6) Die Vergutungen und internen Leistungsverrechnungen zwischen Verwaltungszweigen sowie
lineare Abschreibungen von Anlagevermdgen tber die Nutzungsdauer sind so oft zu verbuchen, dass
jederzeit ein Uberblick (iber die noch vorhandenen Betrdge gewahrleistet ist, mindestens aber einmal
jahrlich.

(7) Mittelverwendungen zu Lasten der Verstdrkungsmittel sind bei dem sachlich zustdndigen
Haushaltskonto auszuweisen.

§24
Hauswirtschaftliche Sperre

Der Birgermeister darf, sofern dies zur Aufrechterhaltung des finanziellen Gleichgewichtes oder aus
gesamtwirtschaftlichen Erwégungen erforderlich ist, eine Sperre der Inanspruchnahme von
Voranschlagsbetragen bis zu einem bestimmten Betrag und bis zu einem anzugebenden Zeitpunkt
verfigen. Von einer solchen Sperre sind gesetzliche und bereits eingegangene vertragliche
Verpflichtungen der Gemeinde ausgenommen

§25
Anweisungsrecht

(1) Das Anweisungsrecht (Anordnungsrecht) steht dem Burgermeister zu. Im Fall einer Aufteilung
nach § 69 Abs. 4 bis 6 K-AGO darf das Anweisungsrecht — unbeschadet der Verantwortlichkeit des
Burgermeisters — dem mit den Aufgaben der Finanzverwaltung betrauten Gemeindevorstandsmitglied
Ubertragen werden. Gemal § 79 K-AGO darf der Burgermeister Gemeindebediensteten — ausgenommen
Gemeindebedienstete, die in der Finanzverwaltung beschaftigt sind — das Anweisungsrecht tbertragen.

(2) Die Namen und die Unterschriftsproben jener Personen, denen das Anweisungsrecht zusteht oder
Ubertragen wurde, sowie die Art und der Umfang des Anweisungsrechtes hat der Bilrgermeister den mit
der Fihrung des Verrechnungswesens betrauten Dienststellen schriftlich mitzuteilen.

§26
Anweisungen

(1) Die Anweisungen fur Mittelaufbringungen und Mittelverwendungen sind firr jeden Geschéftsfall
einzeln zu erteilen. Fir mehrere sachlich zusammengehorende Buchungsvorgdnge ist eine
Sammelanweisung zuldssig. Wenn Buchungsvorgange gleicher Art regelmaRig wiederkehren, durfen
Daueranweisungen, jedoch nur firr das laufende Finanzjahr, ausgestellt werden.

(2) Jede Anweisung fiir Buchungsvorgénge hat insbesondere zu enthalten:
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a) das Finanzjahr;
b) den Auftrag zur Annahme oder Leistung;
c) den anzunehmenden oder zu leistenden Betrag;

d) die Bezeichnung des Verpflichteten oder des Berechtigten, dessen Anschrift und gegebenenfalls
die Bankverbindung;

) den Grund und die Weisung tber allfallige Abziige und Einbehalte;

f) den Hinweis, dass der Buchungsvorgang der laufenden Verwaltung zuzurechnen ist oder auf
Grund des anzugebenden Beschlusses des zustandigen Organes zu erfolgen hat;

g) das Haushaltskonto;

h) den Vermerk, dass die Bedeckung unter dem angefiihrten Haushaltskonto selbst oder im Rahmen
der Verstarkungsmittel im Voranschlag gegeben ist, oder einen Hinweis auf die genehmigten
auBBer- oder UberplanmaRige Mittelverwendungen (Bedeckungsvermerk);

i) den Prifungsvermerk gemald § 48 Abs. 2;
j) die Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit;

k) bei Lieferung von inventarisierungspflichtigen Gitern den Vermerk uber die Aufnahme in das
entsprechende Verzeichnis (Inventarisierungsvermerk);

[) den Tag der Ausstellung der Anweisung und die Unterschrift des Anweisungsberechtigten.

(3) Den Anweisungen sind die dem Buchungsvorgang zu Grunde liegenden Unterlagen, wie
Rechnungen, anzuschlief3en.

(4) Fir eine Auszahlung von Verfligungsmitteln, fir die ein Beleg des Empfangers nicht vorliegt,
mussen Eigenbelege erstellt werden. Der Eigenbeleg hat den Zweck, die Hohe, das Datum, den
Empfanger und die Unterschrift des Anweisungsberechtigten zu enthalten.

§27
Forderungseinbringung

(1) Die Finanzverwaltung hat auf Grund der Anweisungen die laufenden Einzahlungen im vollen
Umfang zu den jeweiligen Falligkeitszeitpunkten, andere Einzahlungen innerhalb der festgesetzten Frist —
ist keine Frist bestimmt, unverziiglich — einzubringen.

(2) Féllige Forderungen sind nach den gesetzlichen Mdoglichkeiten einzubringen. Die
auszufertigenden Unterlagen sind nachweislich dem nach der K-AGO zustandigen Organ zur Kenntnis zu
bringen.

(3) Uber die nach den Bestimmungen der BAO vollstreckbar gewordenen Abgabenschuldigkeiten
hat die Finanzverwaltung Riickstandsausweise auszufertigen und diese nachweislich dem nach dem K-
AOG zustandigen Organ zur Kenntnis zu bringen.

§28
Haushaltsiiberwachung

(1) Zur Uberwachung der Haushaltskonten haben die Gemeindebediensteten der Finanzverwaltung
nach der im Voranschlag vorgesehenen Ordnung dem Verfiigungsberechtigten zumindest quartalsweise
Haushaltsuberwachungslisten zur Kenntnis zu bringen.

(2) Die Haushaltstiberwachungslisten haben auch die Bestellungen und ihre Abwicklung zu
enthalten und sind mit den geflihrten Nebenbuchhaltungen abzustimmen.

4. Hauptstiick
Finanzverwaltung

1. Abschnitt
Allgemeine Bestimmungen fur die Finanzverwaltung

§29
Gegenstand

Die Finanzverwaltung umfasst das Kassenwesen (Gemeindekasse) und das Verrechnungswesen
(Buchhaltung).
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8§30
Finanzverwalter

(1) Zur Abwicklung der Finanzverwaltung hat der Gemeinderat einen hiezu geeigneten und
entsprechend ausgebildeten Gemeindebediensteten zu bestellen (Finanzverwalter). Die Bestellung ist zu
widerrufen, wenn eine angefiihrte Voraussetzung wegfallt oder die Aufgaben nicht ordnungsgemén erftillt
werden.

(2) Ist in der Finanzverwaltung mehr als ein Gemeindebediensteter beschaftigt, so sind die
Kassengeschafte und die Verrechnungsgeschafte unter der Leitung des Finanzverwalters von
verschiedenen Gemeindebediensteten wahrzunehmen.

(3) Als Finanzverwalter diirfen nicht bestellt werden Gemeindebedienstete,

a) die Mitglieder (Ersatzmitglieder) des Gemeindevorstandes oder des Kontrollausschusses sind;

b) die Leiter des inneren Dienstes geméaR § 78 Abs. 2 K-AGO sind;

c) die Angehdrige gemé&R § 40 Abs. 2 und 3 K-AGO oder eine von ihm vertretene schutzberechtigte

Person des Birgermeisters, des mit den Aufgaben der Finanzverwaltung betrauten
Gemeindevorstandsmitgliedes oder eines anweisungsberechtigten Gemeindebediensteten sind.

(4) Gemeindebedienstete, die zueinander in einem im Abs. 3 lit. ¢ angeflihrten Naheverhaltnis
stehen, dirfen nicht gleichzeitig bei derselben Gemeindekasse verwendet werden.

(5) Fir den Fall der Verhinderung des Finanzverwalters ist ein Stellvertreter zu bestellen. Die Be-
stimmungen der Abs. 1 bis 4, ausgenommen Abs. 3 lit. b, gelten in gleicher Weise fiir den Stellvertreter
des Finanzverwalters.

§31
Sendungen

Geldsendungen, Geldwerte und Kontoausziige von Kreditinstituten sind der Finanzverwaltung
unmittelbar, letztere ungedffnet, zuzuleiten.

2. Abschnitt
Kassenwesen

8§32
Aufbau

(1) Alle Kassengeschéfte sind Uber die Gemeindekasse als Einheitskasse zu fiihren.

(2) In besonders begrundeten Féllen darf der Burgermeister zur Einbringung bestimmter
Einzahlungen und zur Leistung bestimmter Auszahlungen Nebenkassen und fiir die Einhebung
bestimmter Einzahlungen Inkassostellen einrichten. Sie sind Teile der Gemeindekasse und haben mit
dieser bei Bedarf, jedenfalls aber monatlich, abzurechnen.

§33
Aufgaben des Kassenwesens
Zu den Aufgaben der mit der Durchfliihrung der Kassengeschafte betrauten Gemeindebediensteten
gehoren insbesondere:
a) die rechtzeitige Einbringung und Leistung der angeordneten Einzahlungen und Auszahlungen;
b) die manipulationsgeschitzte und unveranderbar dokumentierte Filhrung des Kassenbuches und
der sonstigen notwendigen Kassenaufzeichnungen;
c) die Verwahrung und wirtschaftliche Verwaltung der Kassenbestdnde, der Wertsachen und der
sonstigen sicherungsbedrftigen Sachen.

8§34
Kassenstunden und Kassenraume

Der Birgermeister hat fur die Gemeindekasse Kassenstunden so festzusetzen, dass die
Kassengeschéfte wahrend der Dienststunden ordnungsgemal erledigt werden kénnen. Die Kassenstunden
sind im Internet auf der Homepage der Gemeinde und an der Amtstafel bekanntzumachen. Der
Burgermeister hat die fur die Gemeindekasse oder die Kassen nach § 32 Abs. 2 vorgesehenen Raume
festzusetzen.
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§35
Zahlungsmittel

(1) Zahlungen fur die Gemeinde dirfen nur in Euro entgegengenommen werden.
(2) Wechsel dirfen fiir die Gemeinde nicht ausgestellt, angenommen oder weitergegeben werden.

(3) Angenommene Schecks sind von dem mit der Durchfiihrung der Kassengeschafte betrauten
Gemeindebediensteten unverziiglich einzulésen. Die Ubertragung (Girierung) von Schecks ist untersagt.

(4) Zahlungsmittel, an deren Echtheit Zweifel bestehen, dirfen nicht in Zahlung genommen werden.

§ 36
Verwahrung und Verwaltung der Kassenbestande

(1) Zahlungsmittel darfen nur von dem mit der Durchfiihrung der Kassengeschafte betrauten
Gemeindebediensteten in den fiir die Gemeindekasse oder die Kassen nach § 32 Abs. 2 vorgesehenen
Réumen verwaltet werden.

(2) Kassengeschéfte dirfen nur von den hiemit standig betrauten Gemeindebediensteten abgewickelt
werden. Andere Gemeindebedienstete dirfen Kassengeschafte nur auf Grund einer besonderen
schriftlichen Anordnung des Biirgermeisters abwickeln.

(3) Der Bargeldbestand der Kassen ist moglichst niedrig zu halten. Fur den Barverkehr nicht
bendtigte Kassenmittel sind unverziiglich auf Bankkonten der Gemeinde einzuzahlen. Der
Bargeldbestand darf den Betrag nicht Giberschreiten, auf den Versicherungen abgeschlossen worden sind.

(4) Bargeldbestdnde, Wertsachen, Sparbiicher, Verwahrgelder, Schecks und unterschriebene
Zahlscheine sind in einem den Versicherungsbedingungen entsprechenden Geldschrank oder einem
BankschlieBfach zu verwahren. Gelder der Nebenkassen und Inkassostellen sind zumindest in einer
geeigneten Geldkassette aufzubewahren. Die Zugangsberechtigungen sind zu dokumentieren, die
Zugangsschlissel sind sicher zu verwahren.

(5) Jede Vermengung von Gemeindegeldern mit Privatgeldern und die Verwahrung privater Gelder
in der Gemeindekasse ist unzuléssig.

§37
Verstarkung der liquiden Mittel

(1) Zur rechtzeitigen Leistung von Auszahlungen kodnnen die liquiden Mittel durch die
Inanspruchnahme von Zahlungsmittelreserven oder des jeweiligen Kontokorrentrahmens verstérkt
werden. Uber die Kassenverstarkung ist der Biirgermeister oder das mit den Aufgaben der
Finanzverwaltung betraute Gemeindevorstandsmitglied von der Finanzverwaltung ohne unnétigen
Aufschub in Kenntnis zu setzen.

(2) Der Gemeinderat hat unter Bedachtnahme auf die finanzielle Lage der Gemeinde zu bestimmen,
bis zu welcher Hohe der jeweilige Kontokorrentrahmen in Anspruch genommen werden darf. Das
Gesamtausmall der Inanspruchnahme der Kontokorrentrahmen darf 33 Prozent der Summe des
Abschnittes 92 ,,Offentliche Abgaben® der Finanzierungsrechnung gemiB Anlage 2 der VRV 2015 des
zweitvorangegangen Finanzjahres nicht libersteigen.

(3) Kontokorrentrahmen dirfen nur in Anspruch genommen werden, wenn der Bedarf nicht aus
Mitteln der zur rechtzeitigen Leistung von Auszahlungen bestimmten Zahlungsmittelreserven gedeckt
werden kann.

(4) Kontokorrentrahmen dirfen nur flr das laufende Finanzjahr in Anspruch genommen werden.

§38
Zahlungsmittelreserven und Ricklagen

(1) Zahlungsmittelreserven sind soweit anzusammeln, als es die finanzielle Lage der Gemeinde
ermdglicht. Riicklagen sind soweit anzusammeln, als es die finanzielle Lage der Gemeinde erfordert.

(2) In den Betrieben mit marktbestimmter Té&tigkeit sind Zahlungsmittelreserven in dem Umfang
anzusammeln, der fir die Instandsetzung und Erneuerung des der Wertminderung und dem Verbrauch
unterliegenden Vermdégens dieser Einrichtungen erforderlich ist.

(3) Der Gemeinderat darf die Zweckwidmung einer Zahlungsmittelreserve oder Ricklage ganz oder
teilweise &ndern, wenn sie fir den vorgesehenen Zweck oder in der vorhandenen Hohe nicht mehr
bendtigt wird. Dies gilt nicht fur Betriebe mit marktbestimmter Tatigkeit geméaR Abs. 2.
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8§39
Innere Darlehen

(1) Der Gemeinderat darf aus finanzwirtschaftlichen Griinden beschlieBen, dass
Zahlungsmittelreserven voribergehend zur Zwischenfinanzierung von Mittelverwendungen fiir investive
Einzelvorhaben gemdR § 15 oder zur Aufrechterhaltung des finanziellen Gleichgewichtes in Anspruch
genommen werden (Innere Darlehen). Durch eine derartige Entnahme durfen sich fir den Zweck der in
Anspruch genommenen Zahlungsmittelreserve keine nachteiligen Auswirkungen in finanzieller Hinsicht
ergeben. Die in Anspruch genommene Zahlungsmittelreserve ist so rechtzeitig wieder aufzufillen, dass
hiedurch die zweckgeméaRe Verwendung im Bedarfsfall gewéhrleistet bleibt. Im jeweiligen Investitions-
und Finanzierungsplan des investiven Einzelvorhabens ist die Refinanzierung des Inneren Darlehens
vorzusehen.

(2) Innere Darlehen sind mit dem Zinssatz der Zahlungsmittelreserven zu verzinsen. Die Zinsen sind
jahrlich der in Anspruch genommenen Zahlungsmittelreserve zuzufiihren.

(3) Alle Inneren Darlehen sind jahrlich in einem Nachweis einzeln darzustellen. Der Nachweis der
Inneren Darlehen hat insbesondere zu enthalten:

a) Verwendungszweck;

b) Mittelherkunft;

c) Laufzeit einschlieflich Beginn und Ende;

d) Hoéhe der Entnahme;

e) Restschuld des Inneren Darlehens am Beginn des Finanzjahres;
f) Rickzahlungen wahrend des Finanzjahres;

g) Restschuld des Inneren Darlehens am Ende des Finanzjahres;
h) Zinssatz;
i) Zinszahlungen wahrend des Finanzjahres.

840
Kassenbuch

(1) Der mit der Durchfiihrung der Gemeindekasse betraute Gemeindebedienstete hat Uber die baren
Einzahlungen und Auszahlungen ein Kassenbuch zu fiihren.

(2) Das Kassenbuch ist laufend zu fiihren und taglich so abzuschlieRen, dass die Ubereinstimmung
mit dem Bargeldbestand geprift werden kann. Die Belege laut Kassenbuch sind téglich der Buchhaltung
zu Ubergeben.

(3) Das Kassenbuch hat mindestens zu enthalten:
a) Fortlaufende Nummer;

b) Name des Einzahlers oder des Empfangers;
c) Tag der Zahlung;

d) Zahlungszweck;

e) Zahlungsbetrag.

§41
Kassenabschluss

(1) Ergibt die Gegenuberstellung des buchmaRigen Kassenbestandes mit dem tatséchlichen
Kassenbestand einen Kassenfehlbetrag, so ist dieser von dem verantwortlichen Gemeindebediensteten
nachweislich zu ersetzen und im Tagesabschluss zu vermerken. Kann der Ersatz nicht sofort erfolgen, ist
der Fehlbetrag zundchst bis zu seinem Ersatz als nicht aufgeklarter Fehlbetrag zu Lasten des
verantwortlichen Gemeindebediensteten in der nicht voranschlagswirksamen Gebarung zu verbuchen.
Der Birgermeister darf — wenn dies aus personlichen Grinden im Hinblick auf soziale Erwagungen
erforderlich ist — die Erstattung in Raten bewilligen.

(2) Kassenliberschiisse sind als nicht aufgeklarter Fehlbetrag in der nicht voranschlagswirksamen
Gebarung zu verbuchen. Koénnen sie aufgeklart werden, so dirfen sie nur auf Grund einer Anweisung
unter schriftlicher Angabe der Griinde ausbezahlt werden. Wenn der Uberschuss bis zum Ablauf des
Finanzjahres nicht aufgeklart werden kann, ist er als Einzahlung in der Kontenklasse 8 geméaR Anlage 3b
der VRV 2015 zu vereinnahmen.
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§42
Abwicklung des Zahlungsverkehrs

(1) Einzahlungen dirfen nur entgegengenommen werden, wenn ordnungsgemale Anweisungen
vorliegen. Liegt eine solche Anweisung nicht vor, sind Einzahlungen nur anzunehmen, wenn ein
rechtlicher Grund fir die Einzahlung zu erkennen ist. Erfolgen Einzahlungen, fir die eine Anweisung
nicht vorliegt, ist von der Gemeindekasse deren schriftliche Ausfertigung nachtraglich sofort anzufordern
und die Verrechnung des eingezahlten Betrages bei der in Betracht kommenden Verrechnungsstelle
vorzunehmen.

(2) Die Barzahlungen sind auf das unbedingt notwendige AusmaB zu beschranken. Der bare
Zahlungsverkehr darf — soweit keine Inkassostellen vorgesehen sind — nur in den hieflir vorgesehenen
Réumen vollzogen werden.

(3) Zur Abwicklung des bargeldlosen Zahlungsverkehrs hat der Birgermeister bei Kreditinstituten
die Einrichtung der unbedingt erforderlichen Konten zu veranlassen.

(4) Soweit in den folgenden Absétzen nicht anderes bestimmt wird, dirfen Zahlscheine, Schecks und
Datentragernachweislisten nur vom Finanzverwalter und von einem weiteren hiezu vom Biirgermeister
erméachtigten Gemeindebediensteten unterzeichnet werden (Kollektivzeichnung).

(5) Der Auszahlungszeitpunkt ist grundsétzlich so zu wahlen, dass angebotene Preisnachldsse
(Skonti) nicht verfallen.

(6) Im Falle eines automationsunterstiitzen Zahlungsverkehrs ist (ber die Abwicklung eine
Datentrégernachweisliste mit mindestens folgendem Inhalt zu erstellen:

a) Fortlaufende Nummer;

b) Name des Einzahlers oder Empféngers;

c¢) Zahlungsreferenz oder Verwendungszeck;

d) Internationale Bankkontonummer (IBAN);

e) Zahlungsbetrag.

(7) Der Birgermeister hat sicherzustellen, dass allfallige Transaktionsnummern ausschliefRlich den
zur Vornahme des automationsunterstiitzten Zahlungsverkehrs bestimmten Gemeindebediensteten
bekannt sind und ausschlieBlich durch diese verwendet werden. Die technische Infrastruktur der

Gemeinde zur Erstellung von Transaktionsnummern und die Transaktionsnummern diirfen nicht an Dritte
weitergegeben werden und sind sicher zu verwahren.

§43
Zahlungstage

(1) Als Einzahlungstag und als Auszahlungstag gilt der Valutatag.

(2) Die fir Abgaben geltenden Bestimmungen werden durch die Vorschriften des Abs. 1 nicht
beriihrt.

8§44
Auszahlungen

(1) Auszahlungen dirfen nur auf Grund ordnungsgeméaBer Anweisungen zu dem angewiesenen
Zeitpunkt und auf dem in den Anweisungen bezeichneten Weg geleistet werden. Fehlen diesbezligliche
Angaben, so ist die Auszahlung unverziglich auf dem zweckmafigsten Weg vorzunehmen.

(2) Auszahlungen sind nur an den in der Anweisung bezeichneten Empfanger oder an dessen
Bevollméchtigten zu leisten.

(3) Ist der Empfénger oder der Bevollméchtigte dem mit der Durchfiihrung von Kassengeschaften
betrauten Gemeindebediensteten nicht bekannt, so hat er vor der Auszahlung durch Ubergabe von
Zahlungsmitteln einen Ausweis zu verlangen. Bevollméchtigte haben sich zusdtzlich durch eine
schriftliche, auf Namen oder Firma lautende Vollmacht auszuweisen. Eine Kopie der schriftlichen
Vollmacht ist der Anweisung anzuschliel3en.

§ 45
Zahlungsbestatigungen

(1) Ein mit der Durchfiihrung von Kassengeschaften betrauter Gemeindebediensteter hat Uber jede
Ubergabe von Zahlungsmitteln dem Einzahler eine Einzahlungsbestatigung auszustellen.

(2) Die Einzahlungsbestétigung hat aul3er der Tatsache der erfolgten Zahlung zu enthalten:
a) Name des Einzahlungspflichtigen;
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b) Ort und Tag der Einzahlung;

c) Zahlungszweck;

d) Einzahlungsbetrag;

e) Unterschrift eines mit der Durchfiihrung von Kassengeschéften betrauten Gemeindebediensteten.
Sie ist in zweifacher Ausfertigung herzustellen. Eine Ausfertigung ist dem Einzahler auszuhéndigen, die
andere den Belegen anzuschlieRen.

(3) Der Burgermeister hat durch Aushang im Kassenraum bekanntzugeben, welche
Gemeindebediensteten zur Durchfiihrung von Kassengeschaften berechtigt sind. Der Aushang hat das
Datum des Gultigkeitsbeginnes und die Unterschriftsproben dieser Gemeindebediensteten zu enthalten.

(4) Uber jede Barauszahlung hat der mit der Durchfihrung der Kassengeschafte betraute
Gemeindebedienstete vom Zahlungsempfanger eine Auszahlungsbestétigung zu verlangen.

(5) Die Auszahlungsbestatigung hat auBer der Tatsache der erfolgten Zahlung zu enthalten:

a) Name des Empfangers,

b) Ort und Tag der Auszahlung;

c) Zahlungszweck;

d) Auszahlungsbetrag;

e) Unterschrift des Empfangers.

(6) Zahlungsempfanger, die des Schreibens unkundig sind oder infolge eines Gebrechens ihre
Unterschrift nicht leisten konnen, haben die Auszahlungsbestatigung durch Handzeichen zu vollziehen.
Die Fertigung ist durch einen bei der Auszahlung anwesenden Zeugen zu bescheinigen. Der Zeuge hat die

Auszahlungsbestitigung mit dem Zusatz ,,Als Zeuge*™ zu unterfertigen. Der Zeuge darf jedoch weder an
der Ausfertigung der Anweisung mitgewirkt haben, noch selbst die Auszahlung tétigen.

(7) Bei Blinden und Leseunféhigen sowie bei Personen, die auBerstande sind, durch Unterschrift
oder Handzeichen den Empfang zu bestdatigen, ist nach Abs. 6 durch Zeugen zu bescheinigen, dass der
auszuzahlende Betrag tatsachlich ausbezahlt wurde.

(8) Alle handschriftlichen Eintragungen auf den Zahlungsbestatigungen einschlieBlich der
entsprechenden Unterschriften sind in farbbestdndiger Schrift vorzunehmen. Die Verwendung von
Unterschriftsstampiglien (Faksimiles) ist unzuldssig.

§46
Zahlungsnachweise

(1) Die Kontoauszlige sind gesammelt und gesondert abzulegen.

(2) Werden aufgrund des automationsunterstiitzten  bargeldlosen  Zahlungsverkehrs
Datentrégernachweislisten erstellt, so sind diese gesondert abzulegen.

3. Abschnitt
Verrechnungswesen

§ 47
Gegenstand und Grundsatze

(1) Das Verrechnungswesen hat nach den Grundsatzen der VRV 2015 zu erfolgen.

(2) Jede Verrechnung oder allféllige Berichtigung muss durch Unterlagen, welche die Buchung
begriinden, belegt sein.

§48
Aufgaben des Verrechnungswesens
(1) Aufgaben im Rahmen der Filhrung der Buchhaltung sind insbesondere:
a) zu priufen, ob die Anweisungen den Bestimmungen des 8 26 entsprechen;
b) alle Geschaftsfalle zu verrechnen;
c) die Buchungsjournale zu erstellen;
d) die Belege und Buchungsjournale zu verwahren;

e) den Entwurf des Voranschlages und des Rechnungsabschlusses so vorzubereiten, dass die
Beschlussfassung im Gemeinderat rechtzeitig moglich ist.
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(2) Die erfolgte Durchfiihrung der Prufung nach Abs. 1 lit. a ist zu vermerken (Prifungsvermerk).
Bei der Prufung nach Abs. 1 lit.a ist insbesondere die Richtigkeit des Bedeckungsvermerks im
Zusammenhang mit 8 26 zu kontrollieren. Entspricht die Anweisung nicht den Bestimmungen des § 26
oder wird durch sie eine andere haushaltsrechtliche Bestimmung verletzt, ist sie unter Angabe der Méngel
dem Anweisungsberechtigten zur Berichtigung zurtickzustellen. Wird ein Mangel nicht behoben oder ist
er nicht behebbar und ist die Vollziehung auf Grund einer dienstrechtlichen Weisung durchzufiihren, so
ist darauf mit einem entsprechenden Vermerk (Beharrungsvermerk) hinzuweisen.

(3) Jede Abénderung der Anweisung — ausgenommen eine Abanderung im Sinne von Abs. 2 — darf
nur im Einvernehmen mit dem Anweisungsberechtigten erfolgen. Das Einvernehmen ist zu vermerken.

§49
Buchungsjournal

(1) Samtliche Geschéftsfalle sind fortlaufend zu erfassen und getrennt voneinander im
Buchungsjournal auszuweisen.

(2) Im Buchungsjournal sind jedenfalls aufzunehmen:

a) Fortlaufende Nummer und die Belegnummer aller Geschaftsfélle;

b) Name des Einzahlungspflichtigen oder des Empfangers;

c¢) Buchungsdatum;

d) Angabe des Haushaltskontos;

e) Betrag.

§ 50
Buchungstag

(1) Far Ertrage und Aufwendungen ist der Buchungstag der Tag der Lieferung oder Leistung.
(2) Fur Einzahlungen und Auszahlungen ist der Buchungstag der Zahlungstag gemaR § 43.

(3) Verrechnungen, die nicht unter die Bestimmungen der Abs. 1 bis 2 fallen, sind unverziiglich
vorzunehmen.

§51
Aufbewahrungspflichten

(1) Alle Belege, Buchungsjournale und Kontoauszuge sind flr den Zeitraum von mindestens zehn
Jahren gesichert aufzubewahren. Der Lauf dieser Frist beginnt mit dem Beschluss (ber den
Rechnungsabschluss durch den Gemeinderat fiir das abgelaufene Finanzjahr. Fir Belege und
Buchungsjournale Uber Investitionen beginnt die Aufbewahrungsfrist mit Ablauf des Finanzjahres, in
dem die Verrechnung abgeschlossen wurde. Darlber hinaus sind sie noch so lange aufzubewahren, als sie
sich im Vermdgen der Gemeinde finden oder fiir ein anha@ngiges Verfahren sowie ein Rechtsgeschéft von
Bedeutung sind.

(2) Dauernd gesichert aufzubewahren sind:

a) Rechnungsabschlisse;

b) Belege uber den Erwerb unbeweglicher Sachen;

c) Belege Uber Rechte an unbeweglichen Sachen.

Belege gemaR lit. b und ¢ sind von der Finanzverwaltung in geeigneter Weise zu kennzeichnen.

(3) Uber die Ausscheidung und Vernichtung von Belegen, Buchungsjournalen und Kontoausziigen
nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist sind Protokolle zu verfassen, die vom Birgermeister und vom
Finanzverwalter zu unterschreiben sind.

§52
Tagesabschluss

(1) Im Tagesabschluss sind die Abschlusse fir jeden Tag sowie die Buchungsjournale
zusammenzufassen. Sie sind gesondert chronologisch abzulegen.

(2) Kassenfehlbetrdge und Kassenuberschiisse sowie die vom Birgermeister — im Falle des § 69
Abs.4 bis 6 K-AGO von dem fur die Finanzangelegenheiten zustdndigen Mitglied des
Gemeindevorstandes — diesbezuglich getroffenen Verfligungen sind im Tagesabschluss zu vermerken.

(3) Im Tagesabschluss sind die Bestande an liquiden Mitteln einzeln nach der folgenden Gliederung
darzustellen:

a) Kassen-/Barbesténde;

b) Kontokorrentkonten;
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c) Zahlungsmittelreserven;

d) Termineinlagen;

e) Festgelder.

(4) Verwahrgelder sind im Tagesabschluss gesondert darzustellen.

(5) Der Finanzverwalter und die beteiligten Gemeindebediensteten haben die Richtigkeit des
Abschlusses durch ihre Unterschrift am Tagesabschluss zu bestéatigen. Der Blrgermeister hat durch seine
Unterschrift die Kenntnisnahme des Abschlusses zu bestatigen.

(6) Der Biirgermeister darf anordnen, dass der Tagesabschluss nicht taglich, sondern nach Bedarf —
langstens aber fir finf Tage gleichzeitig — erfolgen darf.

5. Hauptstuick
Inventar

§53
Inventarverzeichnis

(1) Alle Anlageguter, deren Anschaffungs- und Herstellungskosten Euro 400.- Ubersteigen, sind als
Inventargegensténde in das Inventarverzeichnis geméal Abs. 4 aufzunehmen.

(2) Anlageguter, deren Anschaffungs- und Herstellungskosten Euro 400.- nicht bersteigen, kdnnen
wie Inventargegenstinde erfasst werden, wenn sich dies im Interesse einer einheitlichen Erfassung und
Verwaltung von Gegensténden gleicher Art als zweckmé&Rig erweist.

(3) Das Inventarverzeichnis ist standortbezogen zu fiihren. Ein Inventarkontoblatt ist entweder fiir
jeden Raum, flr die als Raumeinheit geltende Mehrzahl von Raumen oder fiir die zu einer Verwahrstelle
zusammengefassten Raume, in denen sich Inventargegenstdnde befinden, einzurichten. Dies gilt in
gleicher Weise fiir sonstige Platze, an denen sich Inventargegensténde befinden.

(4) Das Inventarkontoblatt hat jedenfalls folgende Angaben je Gegenstand zu enthalten:

a) namentliche und ziffernméRige Bezeichnung des Verwaltungszweiges aufgrund des jeweiligen
Voranschlagsansatzes;

b) Standort;

¢) Inventarnummer;

d) Bezeichnung des Gegenstandes;

e) Anzahl der Gegenstande;

f) Anschaffungsdatum;

g) Anschaffungs- oder Herstellungswert;
h) Belegnummer;

i) Haushaltskonto;

j) Datum der Eintragung;

k) Abgangsvermerke.

(5) Die gemeindeeigenen Gegenstande sind, soweit dies ohne Beeintrdchtigung ihrer
Gebrauchsfahigkeit mdglich ist, an geeigneter Stelle als Gemeindeeigentum zu kennzeichnen und mit der
Inventarnummer zu versehen. Aus der Kennzeichnung sowie der Inventarnummer muss mindestens
ersichtlich sein, unter welchem Verwaltungszweig und Standort der Gegenstand im Inventarverzeichnis
eingetragen ist.

(6) Ersatzbeschaffungen sind als Zugénge, die ersetzten Gegenstande als Abgange zu behandeln.

Ersatzanschaffungen einzelner Inventargegenstande, die im Inventarkontoblatt bereits unter einer
groReren Einheit zusammengefasst sind, missen nicht gesondert inventarisiert werden.

(7) Die inventarfuhrenden Stellen haben zumindest einmal innerhalb von fiinf Finanzjahren iber das
gesamte Inventar eine Inventur durchzufiihren. Dies darf auch durch Teilinventuren erfolgen. Stimmt der
tatséchliche Bestand an Gegenstdnden mit dem buchmaligen Bestand nicht dberein, so ist der
Unterschied unverziglich aufzuklaren. Verbleibende Mehrbestande sind unverziglich nachzutragen.
Verbleibende Fehlbestédnde sind unverziglich dem Biirgermeister mitzuteilen. Das Priifungsergebnis ist in
geeigneter Weise festzuhalten.

(8) Bei Entnahme eines Inventargegenstandes zur Reparatur oder zur voriibergehenden Verwendung
auBerhalb des Raumes, ausgenommen kurzfristige Entnahmen, muss der fehlende Inventargegenstand mit
einem Reparaturschein oder einem sonstigen Nachweis belegbar sein.
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6. Hauptstuick
Rechnungsabschluss

§54
Beschluss Uber den Rechnungsabschluss

(1) Der Gemeinderat hat bis spatestens 30. April jeden Finanzjahres den Rechnungsabschluss des
Vorjahres zu beschlief3en.

(2) Der Stichtag fir die Erstellung des Rechnungsabschlusses ist spatestens der 1. Marz eines jeden
Finanzjahres.

(3) Vor der Beschlussfassung ist der Entwurf des Rechnungsabschlusses einschlieRlich der textlichen
Erlauterungen fir eine Woche wahrend der Amtsstunden im Gemeindeamt zur 6ffentlichen Einsicht
aufzulegen und im Internet auf der Homepage der Gemeinde bereitzustellen. Die Auflage zur &ffentlichen
Einsicht und die Bereitstellung im Internet sind durch Anschlag an der Amtstafel und im elektronisch
gefuhrten Amtsblatt kundzumachen.

(4) Gleichzeitig mit der Kundmachung (Abs. 3) ist den Mitgliedern des Gemeinderates die Auflage
zur offentlichen Einsicht und die Bereitstellung im Internet mitzuteilen. Auf Verlangen eines Mitgliedes
des Gemeinderates ist diesem ein Ausdruck des Entwurfes des Rechnungsabschlusses einschlieRlich der
textlichen Erlauterungen zu tbermitteln.

(5) Der Rechnungsabschluss einschlieBlich der textlichen Erlauterungen ist unverziglich nach der
Beschlussfassung durch vier Wochen wahrend der Amtsstunden im Gemeindeamt zur Offentlichen
Einsicht aufzulegen und zeitlich unbegrenzt im Internet auf der Homepage der Gemeinde bereitzustellen.
Die Auflage zur 6ffentlichen Einsicht und die Bereitstellung im Internet sind durch Anschlag an der
Amtstafel und im elektronisch gefiihrten Amtsblatt kundzumachen.

(6) Der Rechnungsabschluss einschlieRlich der textlichen Erlduterungen ist gleichzeitig mit der
Kundmachung gemaR Abs. 5 der Landesregierung elektronisch zu tibermitteln.

(7) Der Rechnungsabschluss ist zeitnah an die Beschlussfassung in einer Form im Internet auf der
Homepage der Gemeinde bereitzustellen, die eine weitere Verarbeitung des Rechnungsabschlusses
ermdglicht.

§55
Bestandteile des Rechnungsabschlusses und textliche Erlauterungen
(1) Unbeschadet des § 2 Abs. 1 ist die Ergebnis- und Finanzierungrechnung im Gesamthaushalt
a) sowohl mit den internen Vergitungen als auch
b) bereinigt um die internen Vergutungen
auszuweisen.
(2) Unbeschadet des 82 Abs.1 sind ohne Angabe von direkt personenbezogenen Daten als
Bestandteile des Rechnungsabschlusses anzuschlielen:
a) eine Ubersicht mit folgenden Angaben:
1. Flachenausmal der Gemeinde nach dem Gebietsstand zum 1. Janner des betreffenden
Finanzjahres;
2. die Einwohnerzahl der Gemeinde im Sinne des § 10 Abs. 7 FAG 2017.
b) ein Nachweis

1. Uber die Leistungen flr die Gemeindebediensteten, getrennt nach Mittelverwendungen fir die
Beamten, Vertragsbediensteten und die sonstigen Bediensteten;

2. Uber die Pensionen und sonstigen Ruhebeziige;

3.in dem die Anzahl der am 31.Dezember des Finanzjahres beschaftigten
Gemeindebediensteten der Anzahl der im Stellenplan vorgesehenen Planstellen
gegenibergestellt wird;

c) der Nachweis der Investitionstatigkeit;

d) der Nachweis der Investitionszuschisse;

e) die Gesamtdarstellung der mehrjéhrigen investiven Einzelvorhaben;

f) der Nachweis der Inneren Darlehen;

g) die Daten und Planungen gemal? Anhang 2.1c, 2.2 und 2.3 des 6sterreichischen Stabilitatspakts
2012;

h) ein Nachweis uber die Forderungen zum Rechnungsabschlussstichtag;
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i) ein Nachweis Uber die Verbindlichkeiten zum Rechnungsabschlussstichtag.
(3) Dem Rechnungsabschluss sind textliche Erlauterungen anzuschlieRen.

7. Hauptstiick
Schlussbestimmungen

§ 56
Eigener Wirkungsbereich

Die der Gemeinde nach diesem Gesetz obliegenden Aufgaben sind solche des eigenen
Wirkungsbereiches.

§57
Automationsunterstiitzte Haushaltsfiihrung

Die Haushaltsfiihrung darf auch unter Anwendung eines elektronischen
Datenverarbeitungsverfahrens erfolgen, soweit sichergestellt ist, dass

a) dokumentierte, freigegebene, zur Haushaltsfiilhrung geeignete und giltige Programme verwendet
werden,

b) die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Datenerfassung, Dateneingabe, Datenspeicherung und
Datenausgabe durch Kontrollen gewahrleistet sind,

¢) in den Verfahrensablauf nicht unbefugt eingegriffen werden kann,

d) Vorkehrungen gegen einen Verlust oder eine unkontrollierte Verénderung der gespeicherten
Daten getroffen sind,

e) die Aufgaben- und Verantwortungsbereiche der an der Vollziehung Beteiligten festgelegt und
gegeneinander abgegrenzt sind,

f) bei Ausfall eines automatisierten Verfahrens Vorkehrungen zur Fortfiihrung der Aufgaben der
Haushaltsfiihrung im unbedingt notwendigen Ausmal getroffen werden,

g) nur in visuell nicht lesbarer Form aufgezeichnete Daten wéhrend der Aufbewahrungsfrist so
sichergestellt sind, dass diese Daten innerhalb einer angemessenen Frist in Form einer richtigen
und vollstandigen Wiedergabe visuell lesbar gemacht werden kénnen,

h) bei elektronischer Fertigung an die Stelle einer Unterschrift ein Verfahren zum Nachweis der
Identitat im Sinne von § 2 Z 1 E-GovG des Anweisungsberechtigten oder des Bestatigenden und
der Authentizitat im Sinne von § 2 Z 5 E-GovG tritt und

i) im Falle von Einzahlungsbestatigungen fiir die Ubergabe von Zahlungsmitteln in Form von
elektronischen Dokumenten diese mit einer Amtssignatur im Sinne von § 19 E-GovG versehen
sind; Ausfertigungen dieser Einzahlungsbestatigungen in Form von Ausdrucken oder von Kopien
solcher Ausdrucke brauchen keine Unterschrift des Gemeindebediensteten.

§58
Verweisungen

(1) Soweit in diesem Gesetz auf andere Landesgesetze verwiesen wird, sind diese in ihrer jeweils
geltenden Fassung anzuwenden.

(2) Eine Verweisung in diesem Gesetz auf eines der nachstehend angefiihrten Bundesgesetze ist als
Verweisung auf die nachstehend angefiihrte Fassung zu verstehen:

a) Bundesabgabenordnung — BAO, BGBI. Nr. 194/1961, zuletzt in der Fassung des Bundesgesetzes
BGBI. | Nr. 62/2019;

b) E-Government-Gesetz — E-GovG, BGBI. | Nr.10/2004, zuletzt in der Fassung des
Bundesgesetzes BGBI. | Nr. 104/2018;

c¢) Finanzausgleichsgesetz 2017 — FAG 2017, BGBI. | Nr. 116/2016, zuletzt in der Fassung des
Bundesgesetzes BGBI. | Nr. 106/2018.

(3) Eine Verweisung auf die VRV 2015 inden 8 2 Ab. 2, § 11 Abs. 1, § 14 Abs. 1 und 2, § 38 Abs. 2
und §41 Abs. 2 ist als Verweisung auf die Voranschlags- und Rechnungsabschlussverordnung 2015 —
VRV 2015, BGBI. Il Nr. 313/2015, in der Fassung der Verordnung BGBI. Il Nr. 17/2018, zu verstehen.
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Artikel V
(LGBI Nr. 80/2019)
Inkrafttretens-, AuRerkrafttretens- und Ubergangsbestimmungen

(1) Dieses Gesetz tritt, sofern in Abs. 2 nicht anderes bestimmt wird, mit 1. Janner 2020 in Kraft und
die Karntner Gemeindehaushaltsordnung — K-GHO, LGBI. Nr. 2/1999, zuletzt in der Fassung des
Landesgesetzes LGBI. Nr. 3/2015, aulRer Kraft.

(2) §1 bis § 22 K-GHG, § 104 Abs. 6 und 7 K-AGO, § 83 Abs. 1 sowie § 83a K-KStR und § 85
Abs. 1 sowie § 85a K-VStR in der Fassung dieses Gesetzes treten an dem der Kundmachung folgenden
Tag in Kraft und sind erstmals fiir die Erstellung und Beschlussfassung des Voranschlages fiir das
Finanzjahr 2020 anzuwenden. § 45 Abs. 1 Z 5, § 74 bis § 78 K-GHO sowie § 90 und § 91 Abs. 4 K-AGO
treten mit Ablauf des 30. April 2020 auler Kraft, der Rechnungsabschluss fiir das Finanzjahr 2019 ist auf
Grundlage dieser Bestimmungen zu erstellen und zu beschlieRRen.

(3) In den Voranschlagen fir die Finanzjahre 2020 und 2021 haben die Betrdge der
Verfugungsmittel (8 11 K-GHG) den Gesamtbetrdgen der Représentations- und Verfligungsmittel im
Voranschlag firr das Finanzjahr 2019 und die Verstarkungsmittel (§ 14 Abs. 2 K-GHG) den Betrégen der
Verstarkungsmittel im Voranschlag fir das Finanzjahr 2019 zu entsprechen. In den Voranschlégen fr die
Finanzjahre ab dem Finanzjahr 2022 haben die Betrdge der Verfugungsmittel (8 11 K-GHG) mindestens
den Gesamtbetragen der Reprasentations- und Verfligungsmittel im Voranschlag fir das Finanzjahr 2019
und die Verstarkungsmittel (§ 14 Abs. 2 K-GHG) mindestens den Betrédgen der Verstarkungsmittel im
Voranschlag fur das Finanzjahr 2019 zu entsprechen.

(4) Das GesamtausmaR der Inanspruchnahme von Kontokorrentrahmen (8 37 Abs. 2 K-GHG) darf
fir die Finanzjahre 2020 und 2021 den Betrag von 45 Prozent der veranschlagten Einnahmen des
Abschnittes 92 - | Offentliche Abgaben gemidB Anlage 2 der Voranschlags- und
Rechnungsabschlussverordnung 1997, BGBI. Nr. 787/1996, zuletzt in der Fassung der Verordnung BGBI.
Il Nr. 313/2015, des Finanzjahres 2019 nicht Ubersteigen.

(5) Zum 1.Janner 2020 vorhandene Anlagegiiter sind als Inventargegenstande in das
Inventarverzeichnis aufzunehmen, sofern deren Anschaffungs- und Herstellungskosten Euro 400.-
Ubersteigen.

(6) Mittelverwendungen der Stadt Klagenfurt am Worthersee und der Stadt Villach in den
Finanzjahren 2020 und 2021, die die im Voranschlag fur die Finanzjahre 2020 und 2021 vorgesehenen
Betrdge Uberschreiten (§ 84 Abs. 2 K-KStR; § 86 Abs. 2 K-VStR), bedirfen der vorherigen Zustimmung
des jeweiligen Gemeinderates, wenn die einzelne Mittelverwendung ein Promille der jeweils
veranschlagten ordentlichen Jahreseinnahmen des Finanzjahres 2019 (ibersteigt.

(7) Ist in einer Gemeinde zu Beginn des Finanzjahres 2020 der Voranschlag fiir das Finanzjahr 2020
noch nicht beschlossen, so ist bis zu einem solchen Beschluss § 16 K-GHO iVm. § 89 K-AGO in der
Fassung vor Inkrafttreten dieses Gesetzes anzuwenden.

(8) Ist in einer Gemeinde im Zeitpunkt des Inkrafttretens dieses Gesetzes § 30 Abs. 3 lit. b K-GHG
nicht erfdllt, hat eine Funktionstrennung binnen zehn Jahren ab Inkrafttreten dieses Gesetzes zu erfolgen.

(9) Die Landesregierung darf unter Berlcksichtigung der Abs. 1 bis 7 durch Verordnung néahere
Bestimmungen zur Haushaltstiberleitung des Finanzjahres 2019 auf die nachfolgenden Finanzjahre
erlassen.

(10) Fur die Finanzjahre 2020 und 2021 ist zur Berechnung der Wertgrenzen in § 15 Abs. 2 K-GHG
sowie 8§34 Abs.2, §73 Abs.2, §84a Abs. 1 lit.g und § 104 Abs. 6 lit.a K-AGO die Summe des
Abschnittes 92 — Offentliche Abgaben (Soll) gemaR Anlage 2 der VRV 1997 des zuletzt beschlossenen
Rechnungsabschlusses heranzuziehen.

(11) Die Landesregierung hat dieses Gesetz funf Jahre nach seinem Inkrafttreten zu evaluieren.

Artikel 111
(LGBL Nr 66/2020)
Inkrafttretens- und AuRerkrafttretensbestimmungen
(1) Dieses Gesetz tritt mit dem seiner Kundmachung folgenden Tag in Kraft.

(2) Art. | dieses Gesetzes tritt mit Ablauf des 31. Dezember 2021 auer Kraft. Gleichzeitig tritt § 39
Abs. 1 erster Satz K-GHG in der Fassung des Gesetzes LGBI. Nr. 80/2019 wieder in Kraft.
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